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Excel und PowerPoint sind die beiden wichtigsten Programme, wenn es um das Reporting und die Präsentation von 

Kennzahlen im Unternehmen geht. Dabei sind die Rollen klar verteilt. Excel steht für die Berechnung der Kennzahlen, 

PowerPoint für die ansprechende Gestaltung klar strukturierter Messages im Meeting. Nutzen Sie die in diesem 

zweitägigen Seminar vermittelten best practices in beiden Programmen, um die täglichen Anforderungen des 

Reportings mit Excel und PowerPoint effizient zu lösen. 

Erster Seminartag Zweiter Seminartag 
    

Thema ① Thema ① 

 Wichtige Kalkulationsfunktionen in Excel zur Bildung 
von Kennzahlen verwenden 

 Eine Präsentation nach der pyramidalen Logik 
strukturieren 

 Dashboardtools (Statusanzeigen, Sparklines, Bullet 
graphs etc.) in Excel zur Visualisierung einsetzen 

 Aussagestarke Messages mit Hilfe von Text-
Bild-Kombinationen kommunizieren 

Thema ② Thema ② 

 Tabellenauszüge und Diagramme in Excel gestalten 
und kombinieren 

 Tipps & Tricks für Auswahl und Berechnung von 
Schriftarten und -größen 

 Formatierungen mit Zell- und Diagrammvorlagen 
vereinfachen 

 Die Kunst der Reduzierung in Text- und Daten-
folien praktizieren 

Thema ③ Thema ③ 

 Was verwende ich wann? Vor- und Nachteile der 
Präsentation von Daten mit Excel kennenlernen 

 Best practices für data driven Präsentationen 
kennen und nutzen 

 Datenaustausch und Verknüpfungen zwischen Excel 
und PowerPoint benutzen 

 Visualisierungstechniken mit Kartenmaterial 

Thema ④ Thema ④ 

 Grundlagenwissen für die Kommunikation von 
Messages: Wahrnehmungsregeln und Gestalttheorie 

 Präsentationen individuell mit Steuerelementen 
und Hyperlinks steuern 

 Die pyramidale Logik von Barbara Minto am Beispiel 
des Aufbaus einer PowerPoint-Folie verwenden 

 Back-up-Informationen und –folien für 
Zusatzinformationen einbinden 

 

 

 

Seminarbeginn: 9:00 Uhr 

Seminarende: 17:00 Uhr 

Mittagspause: 45 Minuten sowie 2 Kaffeepausen  
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Anmeldung zur Veranstaltung Weitere Informationen zur Veranstaltung 
 22. und 23.05.2018 in Berlin  
 20. und 21.09.2018 in Berlin Veranstaltungsort 
 weitere Termine auf Anfrage Die Veranstaltungen finden in ausgewählten IT-

Schulungszentren in zentraler Lage statt. Details 
inklusive Anfahrtsskizze senden wir Ihnen rechtzeitig 
vor dem Seminartermin zu. 

 
Die Seminargebühr beträgt 1.350,00 €. 
Bei Anmeldung weiterer Personen eines Unternehmens 
für ein Seminar wird ein Rabatt von 10% für den 
zweiten und jeden weiteren Teilnehmer gewährt. 
  
1. Teilnehmer Teilnahmebedingungen 

Anrede, Titel: 

1. Geltungsbereich 
Durch diese Allgemeinen Geschäftsbedingungen wird das Vertragsverhältnis 
zwischen einem Teilnehmer, der einem Seminar, Workshop oder Webinar 
von Stephan Nelles teilnimmt und Stephan Nelles als Seminaranbieter 
geregelt. Andere abweichende Allgemeine Geschäftsbedingungen des 
Teilnehmers sind nicht gültig. 
2. Anmeldung 
Eine Anmeldung zu einem Seminar, Workshop oder Webinar wird von 
Stephan Nelles schriftlich in Form einer Email bestätigt. Dadurch wird die 
Anmeldung rechtsverbindlich. Mit seiner Anmeldung erkennt der Teilnehmer 
die Teilnahmebedingungen der Veranstaltung an. Voraussetzung für die 
Teilnahme an einer Veranstaltung ist die vollständige Zahlung der verein-
barten Seminargebühr vor Beginn der Veranstaltung. Die Zahlung wird 
unmittelbar nach Erhalt der Rechnung fällig.  
3. Änderung der Veranstaltungsinhalte 
Stephan Nelles behält sich als Veranstalter von Seminaren, Workshops und 
Webinaren vor, Inhalte der jeweiligen Veranstaltung zu ändern, solange der 
Gesamtcharakter der Veranstaltung dadurch nicht verändert wird. Sollte 
eine Veranstaltung aus wichtigem Grund oder aufgrund höherer Gewalt 
abgesagt oder verschoben werden, so ist der Veranstalter dazu verpflichtet, 
alle zu diesem Zeitpunkt angemeldeten Teilnehmer umgehend zu 
informieren. In diesem Fall ist der Teilnehmer berechtigt, die Rückerstattung 
der Seminargebühr zu verlangen. Die Rückerstattung bezieht sich nur auf die 
Seminargebühren, nicht aber auf weitere Kosten wie Reise- und 
Übernachtungskosten, sofern der Absage oder Verschiebung kein grob 
fahrlässiges Verhalten von der Seite von Stephan Nelles vorliegt. 
4. Rücktritt von einer Veranstaltung 
Sollte der Teilnehmer nicht an der Veranstaltung teilnehmen können, so ist 
er berechtigt, einen Ersatzteilnehmer für die Veranstaltung zu benennen. 
Weder für den ursprünglichen noch für den Ersatzteilnehmer entstehen 
daraus zusätzliche Kosten. Ein vollständiger Rücktritt von der Veranstaltung 
ist bis zu 21 Tagen vor der Veranstaltung kostenfrei möglich. Der Rücktritt 
muss vom Teilnehmer schriftlich an Stephan Nelles übermittelt werden. Bei 
einem Rücktritt von einer Veranstaltung zu einem späteren Zeitpunkt ist die 
gesamte Seminargebühr fällig. 
5. Urheberrecht 
Alle Veranstaltungen, ihre Formate, Inhalte und Unterlagen sind individuelle 
Entwicklungen von Stephan Nelles. Sie unterliegen einem urheber-
rechtlichen Schutz. Die Vervielfältigung, Verbreitung auf elektronischem 
Wege oder in anderen Medien müssen durch Stephan Nelles genehmigt 
werden. 
6. Haftung 
Alle Seminare, Veranstaltungen und Webinare werden von Stephan Nelles 
nach sorgfältiger Recherche konzipiert und realisiert. Stephan Nelles 
übernimmt jedoch keine Haftung für die Vollständigkeit und inhaltliche 
Richtigkeit der Veranstaltungsinhalte und Seminarmaterialien. Er übernimmt 
aus diesem Grunde keine Haftung für den Fall, dass Schadensfälle eintreten. 
Für den Fall, dass unvorhersehbare Ereignisse oder höhere Gewalt eintreten, 
welche die Durchführung einer Veranstaltung ganz oder teilweise 
beeinflussen oder verhindern, ist eine Haftung ebenfalls ausgeschlossen. 
7. Schlussbestimmungen 
Die Bestimmungen dieser Allgemeinen Geschäftsbedingungen unterliegen 
dem deutschen Recht. Gerichtsstand ist Berlin. 

Name, Vorname: 

Unternehmen: 

Position im Unternehmen: 

E-Mail: 

Anschrift: 

PLZ, Ort: 

Land: 

 
2. Teilnehmer 

Anrede, Titel: 

Name, Vorname: 

Position im Unternehmen: 

E-Mail: 

Anmeldung senden an: 
E-Mail: info@excel-im-controlling.de 
 
Oder per Post: 
Stephan Nelles – Excel im Controlling 
Leonhardtstr. 4 
14057 Berlin 
Telefon: +49-(0)30-367 46 964 

 


